'mswif|

Proces nr 8
Odwotanie/rezygnacja sedziego z funkcji

prezesa/wiceprezesa SA, SO, SR

Opracowane przez
OWI w Lomzy
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. CEL PROCESU

Skrdcenie procedury odwotania i1 rezygnacji z funkcji prezesa SA, SO, SR, wiceprezesa SA,
SO, SR poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

II.DIAGRAM PROCESU

Process O ie pi icep /

[Brak opinii KRS]

OFS02. Rejestaga
cpinii KRS [Pracownik
MSs]

OPS01. Wystapienie o
opinig cdwetania
prezesa/wiceprezess
‘Wniosek o odwotanie or.
przez MS

§%Eﬂ 3. Przekazanie

dokumentadji do MS

#BusinessProcessn
Uzupetnienie
dokumentacji

vy
OPS504. Przygotowanie

. delretu w MS
Opinig KRE [Fracownik MS]
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OFS05. Degyzja o
odwetaniu przez
Ministra [Minister Spr.]

[Pozytywna]

[Negatywna

OPS08. Przekazanie

[MIE] !
degyzji do sadu

©OPS12. Decyzja o
) odwotsniu przez
[TAK] prezesa SA [Prezes SA]

Koniec procesu

‘OPS07. Rejestracia rezygnadgji

sedziego z funkdi
prezesa/wiceprezesa SA, SO
: : SR [Pracownik sadu
Rezygnacis z funkcji Dotyczy SR?

OPS11. Praygotowanie
dekretu w SA [Fracownik
SA]

Y

OPS08. Wystapienie o ‘OPS09. Rejestracia
opinig cdwetania opinii KRS [Pracownik

prezesa’wiceprezesa SR 5A)

[Prezes SA]

Wnicssk o
przez Frezess SA

#BusinessProcessy
Uzupetnienie
dokumentacji

(=S

[Pozytywna/Brak
cpinii]

OFS10. Przekazanie
dokumentacji do SA

[Negatywna

Koniec procesu
Opinia KRS




I1l. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik sadu apelacyjnego

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania nalezy zalogowal si¢ w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | pracownik *
Hasto™ | weeereeees *

Organizacja® | SadApelacyjnyw\Warszaw v

zaloquj za pomeca SSO




2. Uruchomienie procesu

Po zalogowaniu wyswietli si¢ gldowne menu aplikacji. W géornym menu uzytkownik powinien
wyszukaé 1 wybra¢ przycisk “Uruchom proces”. Nastepnie z listy nalezy wybra¢ ,,Odwotanie
sedziego z funkcji prezesa/wiceprezesa” oraz zatwierdzi¢ wybierajac ,,Uruchom”.

p Uruchom proces

W ten sposob otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktorym uzytkownik zaznacza ,,Zgoda
na dojazd prywatnym samochodem”, a nastgpnie wybiera przycisk ,,Uruchom”, ktory zostanie
aktywowany po zaznaczeniu procesu.

Uruchom proces

Mianowanie na stanowisko referendarza

Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa
wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupdw centralnych
Powotanie do petnienia funkcji

Powotanie sedziego do petnienia funkeji prezesa
SA

Powotanie sedziego do petnienia funkcji
wiceprezesa SA

Przeniesienie sedziego bez zgody

Przeniesienie w stan spoczynku

Opis
Mianowanie na stanowisko referendarza
Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa

wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupdw centralnych

Powotanie do petnienia funkcji

Powotanie sedziego do petnienia funkcji prezesa
SA

Powotanie sedziego do petnienia funkcji
wiceprezesa SA

Przeniesienie sedziego bez zgody

Przeniesienie w stan spoczynku

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Why$wietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram
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Proces odwotania s¢dziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa zostal uruchomiony.



3. Rejestracja rezygnacji z funkcji prezesa / wiceprezesa

Po poprzedniej czynnosci nalezy w gldéwnym oknie aplikacji w menu gérnym wybra¢ w polu
»Polecenia” z listy zadanie ,,Odwotanie s¢dziego z petnienia funkcji prezesa wiceprezesa”,
nast¢pnie zaznaczy¢ zadanie ,,Rejestracja rezygnacji z funkcji prezesa / wiceprezesa”
1 potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” ¥ réwniez w gérnym menu.

Procesy | cj prezesa wiceprezesa| = | Zadania - I e v o NS o

v Wszysti
'szystiie Opis Sad Status. Pracownik

» Sad Rejonowy Katowice Wschod
T Rejestracja rezygnacji sedziego z funkcji prezesa / wiceprezesa SA, SO i SR Sad Apelacyinyw Warszawie W irakcie realizacji  brak

> SR w Katowicach Wsch Odwotanie sedziego z peinienia funkej prezesa wiceprezesa

Sad (brak wartosei) . i 2
— v T Rejestracja rezygnacji sgdziego z funkeji prezesa / wiceprezesa SA, SO i SR Sad Apelacyinyw Warszawie W irakcle realizaci  brak

Odwotanie sgdaiego 2 peinienia funkcji prezesa wiceprezesa

Po wybraniu ,,Zakoncz krok zadania” zostanie wy$wietlone okno dialogowe ,,Rejestracja
rezygnacji sedziego z funkcji prezesa / wiceprezesa SA, SO 1 SR”. Nalezy wypeti¢ wszystkie
wymagane pola (sg oznaczone *). W ostatnim polu jest mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych
uwag dotyczacych wniosku. Mozliwe jest rowniez dodanie dokumentu. W tym celu nalezy
wybraé ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Jezeli wszystkie wymagane pola zostaly prawidtowo
wypelnione, a ewentualne uwagi wpisane, mozna przejs¢ dalej wybierajac ,,Zakoncz krok
procesu”.

’_l "' Raiactraria rarunnarii cardriann 7 funkeii nraraea  wiranraraea SA SN i SR

Rejestracja rezygnacji sedziego z funkcji prezesa / wiceprezesa SA, SO i SR

Pracownik* -

Data ztozenia® | 2015-07-08

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj




Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany

o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli

uzytkownik chce zrezygnowac nalezy wybra¢ ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane
,» Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Mie

Nastepna czynnoscig, jezeli chcemy potwierdzi¢ poprawnos¢ wpisanych danych jest kliknigcie
,Zakoncz krok procesu”. Nalezy potwierdzi¢ klikajac ,,Tak”.

Krok procesu zostal zakonczony.



4. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji
Po poprzedniej czynnosci nalezy w glownym oknie aplikacji w menu gornym wybra¢ w polu
,Procesy” z listy zadanie ,,Odwotanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”,
nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” i potwierdzi¢ klikajac
w ,,Zakoncz krok zadania” ¥ réwniez w gérnym menu.

>rocesy | cj prezesa wiceprezesa |~ | Zadania | Wenyfikacia kompletnos | ~ |[lISTl O FANARRPPIE N » Uruchom proces
v Wszystkie
v opis Sad Status Pracownik
» Sad Rejonowy Katonice Wschod
1 Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji  Zmieniajacy Prace

» SRw Katowicach Wsch g0 z petnienia funkcji prezesa wiceprezesa

» Sad (brak wartosci)

Po wybraniu ,,Zakoncz krok zadania” zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji”’. Nalezy uzupeli¢ wszystkie wymagane pola. W polu
,Kompletno$¢ dokumentacji” na potrzeby szkolenia zostala wybrana opcja ,,Tak” co
spowoduje wyszarzenie innych pol. Uzytkownik moze wpisa¢ ewentualne uwagi a nastepnie
zatwierdzi¢ wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik: Zmieniajacy Prace Sedzia Sad: Sad Rejonowy w Weotominie

Kompletnoé¢ dokumentacii * | [lie} -

Tak
Brakujgce dokumenty *
Nie

Inicjater procesu

Pracownik sadu (Sadu Pracownik (Sad Apelacyjny w Warszawie, 111115)
Rejestracja rezygnacji sgdziego z funkcji prezesa / wiceprezesa SA, SO
SR)

Wykonawca*

Termin uzupetnienia®

B

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj



Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli

uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybraé ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostalo wybrane
,» Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nisodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesi.

Tak Mie
k 1 zakon
Krok procesu zostal zakoficzony.
rocesy  cji prezesa wiceprezesa ¥ | Zadania Weryfikacja kompletnos v (o] CAVAN WP AR B - Uruchom proces
v Wezysikie opis Sad Status Pracownik
» Sad Rejonowy Katowice Wschéd
» SR w Katowicach Wsch
» Sad (brak wartosci)
Wierszy na strong | 20 v < | Strona: i1
Dokumenty PELERER Procesu i,

Informacja
Zadanie Weryfikacia ko



5. Przygotowanie dekretu w SA

Po poprzedniej czynnosci nalezy w gldownym oknie aplikacji w menu gornym wybra¢ w polu
,Procesy” z listy zadanie ,,Odwotanie sedziego z pelienia funkcji prezesa wiceprezesa”,
nastepnie przej$¢ do zaktadki ,,Zadania” zaznaczy¢ zadanie ,,Przygotowanie dekretu w SA”
1 potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” ¥ réwniez w gébrnym menu.

Opis Sad Status. Pracownik

v t Przygotowanie dekretu w SA Sad Apelacyjny w\Warszawle W irakee realizs
OOWOLaNHE S$(LIS00  PEMISNIa NUTICH PIEZE53 WICEprezesa

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie
dekretu SA”. Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola. Mozliwe jest rowniez dodanie
dokumentu. Aby to uczyni¢ nalezy postgpowac¢ analogicznie jak w poprzednio. Uzytkownik
moze wpisa¢ ewentualne uwagi a nastepnie zatwierdzi¢ wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Przygotowanie dekretu w SA

Pracownik: Zmieniajacy Prace Sedzia S3d: Sad Rejonowy w Woleminie

b nik Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w
FEEOWNIE \rotominie, 111121)
Funkcja [BRAK]

Data projektu decyzji* | 2015-07-08

Data odwotania® | 2015-07-08

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj
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Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli

uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybraé ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostalo wybrane
,» Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

Krok procesu zostat zakonczony i przekierowany do prezesa.

Procesy cji prezesa niceprezesa v | Zadania Przygotowanie dekretuy v C 2 Vv L P »-Uruchom proces
Wezystki
v syt Opis Sad Status Pracownik
» Sad Rejonowy Katowice Wschad

» SRw Katowicach Wsch

» Sad (brak wartosci)

Wierszynastrong | 20 | Strona I

L

11



IV. UCZESTNIK PROCESU: Prezes sadu

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania Prezes Sadu powinien zalogowac si¢ w systemie
MS Workflow

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezes

Hasto® eeeecsss

Organizacja* | Sad Apelacyjny w Warszaw | v

Zaloguj
zaloqui za pomoca SS

12



2. Decyzja o odwolaniu przez prezesa SA

Po zalogowaniu do systemu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji w menu gornym wybra¢ w polu
,Procesy” z listy zadanie ,,Odwotanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”,
nast¢pnie przejs¢ do zaktadki ,,Zadania” zaznaczy¢ zadanie ,,Decyzja o odwotlaniu przez
prezesa SA” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” ¥ rowniez w gornym menu.

Procesy  cji prezesa wiceprezesa | v Zadania | Decyzja o odwotaniu prz | v G e v L o e B Uruchom proces ®

Wszystki
wWszystiie opis Sad Status Pracownik

V! 1 Decyzja o odwotaniu przez prezesa SA Sad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizacii  Zmieniajacy Prace Sedzia

Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa wiceprezesa

» SR w Katowicach Wsch

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Decyzja
o odwotaniu przez prezesa SA.” Nalezy wypehi¢ wszystkie wymagane pola (sa oznaczone *).
Mozliwym jest rowniez dodanie dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ opcje ,,Przegladaj” lub
,»Z dysku”.

Decyzja o odwotaniu przez prezesa SA

Pracownik: Zmieniajacy Prace Sedzia S3d: Sad Rejonowy w Wolominie

Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w

Pracownik v tominie, 111121)

Funkcja [BRAK]
Data odwotania 2015-07-08

Data decyzji* | 2015-07-08

Decyzja* -

Akceptacja projektu
Uwagi
Odrzucenie projektu

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaly prawidlowo wypelnione a ewentualne uwagi wpisane,
mozna przejs¢ dalej wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.
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Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli
uzytkownik chce zrezygnowac nalezy wybra¢ ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane
,»Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracaing! Spowocuje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Nie

Proces zostal zakonczony.

14



V.UCZESTNIK PROCESU: Minister

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowaé
sie¢ w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | minister
Hasto* LI I ITT LT ]

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwos | =

Zaloguj

Zalogujza pomoca S50
Przypomnij hasto
v1.37.3

15



2. Wystapienie o opini¢ odwolania prezesa/wiceprezesa SA

Po zalogowaniu wyswietli si¢ gtowne menu aplikacji. W zaktadce ,,Procesy” uzytkownik
powinien wybra¢ ,,Odwolanie se¢dziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”
oraz w géornym menu wybrac przycisk “Uruchom proces”.

Procesy | sedziego z pefnienia fur |~ Zadania < (@] EICAE BE2AE Bl ¥ Uruchom proces (S)

Wezystki
v Wszystkie Opis Sad Status Pracownik

» Sad Rejonowy Katowice Wschod
» Sad Rejonowy w Wolominie

» SR w Katowicach Wsch

Po uruchomieniu, wyswietlone zostanie okno z szeregiem proceséw. Uzytkownik musi wybrac
proces ,,Odwotanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”. Nastgpnie aby
kontynuowac¢ nalezy wybra¢ ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa

Odwotanie asystenta z delegacji
Odwotanie delegowania

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegacji
Odwotanie sedziego z petnienia funkcji
prezesa wiceprezesa

Odwotanie z delegacji

Powotanie osoby upowazniong]

Powrdt na stanowisko

Opis

Odwotanie asystenta z delegacji

Odwotanie delegowania

Odwotanie dyrektora sadu

Odwotanie referendarza z delegacji

Odwotanie sedziego z petnienia funkc)i prezesa
wiceprezesa

Odwotanie z delegacji

Powotanie osoby upowazniong]

Skracenie procedury powrotu sedziego w stanie
spoczynku na poprzednio zajmowane stanowisko lub
stanowisko réwnorzedne poprzez zapewnienie

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

WhySwietl diagram

4

Proces zostal uruchomiony.

1
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Po poprzedniej czynnos$ci nalezy w gldéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybra¢ w polu
,Procesy” z listy zadanie ,,Odwotanie s¢dziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”,
nastgpnie wybra¢ zadanie ,,Wystapienie o opini¢ KRS” w wcisnaé przycisk ,,zakoncz krok
procesu.

@ Zadania @ & Minister Sprawiediwosci (minister:111132@M
Procesy  cji prezesa wiceprezesa ¥ Zadania - C e v L o & B Uruchom proces:
v Wazystiie Opis sad Status Pracownik
» Sad Rejonowy Katowice Wschéd
£ wystapienie o opinie do KRS Ninisterstwo Sprawiedliwosci W trakde realizacii  brak
» SR w Katowicach Wsch

Odwolanie sedziego 2 peinienia funkci prezesa wiceprezesa

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” v zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Wstapienie
o opini¢ do KRS”. Nalezy wypeti¢ wszystkie wymagane pola (sg oznaczone *). Mozliwe jest
réwniez dodanie dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ ,,Przeglada;” Iub ,,Z dysku”.

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaly prawidlowo wypelnione a ewentualne uwagi wpisane,
mozna przej$¢ dalej wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Wystapienie o opinie do KRS

Data wniosku® | 2015-07-08 =
Whnioskujgcy Minister Sprawiedliwosci
Kogo dotyczy® | Prezes SA -

Podstawa prawna

Podstawa prawna™®

Uwagi

Dokument Przeagladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj
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Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli

uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybraé ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane
,» Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu.

Tak Nie

Krok procesu zostat zakonczony i przekazany do pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Procesy | cji prezesa wiceprezesa |+ | Zadania ~ I (e} e v 1 & e P Uruchom proces.
M Opis Sad Status Pracownik
t Wystapienie o opinig do KRS
»
w20 | =
Dokumenty m Procesu L

@ Informacja

18



3. Decyzja o odwolaniu przez ministra

Po wypehieniu poprzednich krokow przez pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci ostatni
krok czyli ,,Decyzja o odwotaniu przez ministra” przechodzi do Ministra Sprawiedliwo$ci. Aby
kontynuowac proces uzytkownik powinien w gldownym oknie aplikacji w menu gérnym wybrac
w polu ,,Procesy” z listy zadanie ,,Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa
wiceprezesa”, nastgpnie zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o odwotaniu przez Ministra”
1 potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok procesu” ¥ réwniez w gornym menu.

Iadania Procesy Odvofane sedziegozp » Zadania v m C RN OB A pUnuchon proces Y]

w\szystkis Opis Sad Status Pracownik

niu przez Ministra

pelnienia funkzjl prezesa wiceprezesa

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” v zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Decyzja
o odwotaniu przez ministra”. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola (sa oznaczone *).
Na potrzeby szkolenia w polu ,,Decyzja” zostala przypisana wartos¢ ,,Akceptacja projektu”.
Mozliwe jest rowniez dodanie dokumentu. Aby to uczyni¢ uzytkownik musi postgpowac
W sposob analogiczny jak poprzednio. Po wpisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
zatwierdzi¢ wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Decyzja o odwotaniu przez Ministra

Pracownik: sedziaOkregowy sedziaOkregowy Sad: Sad Okregowy w Warszawie

. sedziaOkregowy sedziaOkregowy (Sedzia, Sad
Pracownik T = )
Okregowy w Warszawie, 111138)

Funkcja Prezes SA
Data odwotania 2015-07-10

Data decyzji* | 2015-07-10

Decyzja®™ | Akceptacja projektu -

Akceptacja projektu
Uwagi
Odrzucenie projektu

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoncz krok procesu Anulyj
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Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli

uzytkownik chce zrezygnowac nalezy wybra¢ ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane
,» Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracaing! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Nie

Proces zostal zakonczony.

[mswf] @Zadama @ & Minister Sprawiedii
,,,,,, O v 5] =] uer -EEE o ov 1o e I

Opis Sad Status Pracownik
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VI. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik MS

1. Logowanie

Pierwszym krokiem uzytkownika w celu wykonania zadania musi by¢ zalogowanie si¢ do
systemu MS-WF. W tym calu w odpowiednie pola powinien wpisa¢ login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | pracownikms *

Hasfo™ | eeeeeeeens *
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2. Rejestracja opinii KRS

Po poprzedniej czynnosci nalezy w gtownym oknie aplikacji w menu géornym wybra¢ w polu
,Polecenia” z listy zadanie ,,Odwotanie sedziego z petienia funkcji prezesa-wiceprezesa”,
nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Rejestracja opinii KRS” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok
procesu” ¥ rdéwniez w gérnym menu.

\=) £Laaqania N4 & FTacowniK M> (Pracownikms: 111131@w

Procesy Odwolanie sedziegoz p |~ | Zadania ~ | T @] e v 2 o e B Uruchom proces [S]
wWszystkie " .
Opis Sad Status Pracownik
» Sad Rejonowy Katowice Wschdd
V| % Rejestracja opinii KRS Ministerstwo Sprawiediwosci W trakie realizacii ~ brak

»SR w Katowicach Wsch Odwotanie sedzego z pehnienia funkii prezesa wiceprezesa

» Sad (brak wartosci)

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Rejestracja opinii
o KRS”. Nalezy wypehi¢ wszystkie wymagane pola (sg oznaczone *). Na potrzeby szkolenia
pole ,,Rodzaj opinii” zostata przypisana warto$¢ ,,Pozytywna”. Mozliwe jest rowniez dodanie
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”.

Rejestracja opinii KRS

Pracownik* -
Data uchwaty* | 2015-07-10 i
Rodzaj opinii * -

Pozytywna
Uwagi

Megatywna

Brak opinii

Dokument Przeglada) £ dysku

Zakoncz krok procesu Anuluj

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty prawidtowo wypetnione, dodane ewentualne uwagi
mozna przejs¢ dalej wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Zakoricz krok procesu
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Aplikacja wysle komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli
uzytkownik chce zrezygnowaé nalezy wybraé ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostalo wybrane
,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

Zakoriczenis zadania jest operacia nisodwracaing) Spowoduje
rozpoczacie i
Brocesu.

Krok procesu zostal zakonczony.

Informacja
Zadanie Rejestracja opinii KRS
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3. Przygotowanie dekretu w MS

Po poprzednim kroku, potrzebne jest przygotowanie dekretu. W tym celu uzytkownik powinien
w gléwnym oknie aplikacji, w menu goérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy zadanie
,,Odwolanie sedziego z pelnienia funkcji prezesa wiceprezesa”, nastgpnie zaznaczy¢ zadanie
»Przygotowanie dekretu w MS” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” réwniez
W gornym menu.

Opis Sad Status Pracovik

v t Przygotowanie dekretu w MS

Dawokanie S§IeQ0 2 peinienia funksj prezssa wiceprezesa

Po wybraniu ,,Zakoncz krok procesu” v zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie
dekretu w MS”. Nalezy wypeti¢ wszystkie wymagane pola (sa 0znaczone *). Mozliwe jest
rowniez dodanie dokumentu. Po wpisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze zatwierdzi¢
wybierajac ,,Zakoncz krok procesu”.

Przygotowanie dekretu w MS

Pracownik: sedziaOkregowy sedziaOkregowy S3d: Sad Okregowy w Warszawie

P mik sedziaOkregowy sedziaOkregowy (Sedzia, Sad
racowm! Okregowy w Warszawie, 111136)

Funkcja Prezes SA

Data projektu decyzji* | 2015-07-10

Data odwotania® | 2015-07-10

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakonicz krok procesu Anuluj
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Aplikacja wys$le komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnos$ci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybra¢ ,,Tak”, jezeli
uzytkownik chce zrezygnowac nalezy wybra¢ ,,Nie”. Na potrzeby szkolenia zostato wybrane
,»Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracaing! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego procesu.

Nie

Krok procesu zostal wykonany i przekierowany do Ministra Sprawiedliwosci.
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